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Registrazione della contabilita fornitori ed
effettuazione dei pagamenti.

Gestione della prima nota di cassa
Collaborazione con ['ufficio contabilita per gli
adempimenti contabili e fiscali '

Supporto segreteria e gestione delle pratiche
Archiviazione fatture e documenti
amministrativi e contabili

Istruzione

IPAATA GIUSEPPE MEDICI , Porto di Legnago
Diploma superiore settore Alberghiero
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Competenze

Capacita di lavorare in autonomia
Ottime competenze relazionali e comunlcatlve
con i clienti
Uso del pacchetto office
Fatturazione elettronica
Uso del gestionale
Pagamenti fatture
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