~ COMUNE DI CASTAGNARO
J PROVINCIA DI VERONA
- Via D. Alighieri 210 — C.A.P. 37043 - Codice Fiscale 82005890239 - Partita I.V.A. 01640550230

AREA TECNICA
E-mail resptecnico@comunedicastagnaro.it — PEC castagnaro.vr(@cert.ip-venelo.net
Tel. 0442 682808 - fax 0442 682817 '

Responsabile Area Tecnica: Dott.ssa Marina Meletti

N. di protocollo

OGGETTO: LETTERA INVITO art. 36, comma 2, lett. a), del D.Lgs. n. 50/2016 (e smi)
AFFIDAMENTO DIRETTO PER LAVORI di messa in sicurezza di un tratto di strada
provinciale SP 47 lungo il fiume Emissario tramite ’installazione di barriere stradali.

CRITERIO OFFERTA PREZZO PIU’ BASSO

Spett. Impresa
A mezzo PEC piattaforma

ASMECOM

—-CIG ZF32E9B5F9 CUP 141B20000180003

STAZIONE APPALTANTE: COMUNE DI CASTAGNARO (prov. di Verona) 37045 Castagnaro (VR) —
Ufficio tecnico Il.pp— Piazza D. Alighieri n. 210 ( d’ora in avanti denominato, per brevita espositiva,
semplicemente Stazione Appaltante).

RUP Responsabile Servizio LL.PP dott.ssa Marina Meletti.

CENTRALE UNICA DI COMMITTENZA:

Centrale Unica di Committenza: ASMEL Consortile S.c. ar.l.

Tel. +39 800165654

Indirizzo pec: asmecomm@asmepec.it

Indirizzo internet: www.asmecomm.it sezione “ Procedure in corso”

GESTORE DEL SISTEMA DELLA PIATTAFORMA TELEMATICA UTILIZZATA

Net4market-CSAmed s.r.l. di Cremona, di cui si avvale per le operazioni di gara, ai sensi dell'art.58
del D.Lgs.n.50/2016.

Per problematiche tecniche relative alla partecipazione alla procedura telematica il gestore &
contattabile al seguente recapito telefonico: 0372/801730 interno 1, dal lunedi al venerdi, nella
fascia oraria: 8.30-13.00 / 14.00-17.30

Il Comune di Castagnaro in esecuzione della determinazione n°® del invita la vs spett.le
ditta con il presente invito all’appalto dei lavori di

CORRISPETTIVO DEL LAVORO

Il progetto esecutivo dei lavori di cui trattasi & stato redatto dall'ing.Marco Degrandis
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con studio in Legnago Vr e approvato con deliberazione n° del

L'importo dei lavori ammonta complessivamente a € 32.400,00 dei quali
€ 32.400,00 a base d’asta€ 0,00 per oneri della sicurezza non soggetti a ribasso ed euro
Oltre a IVA di Legge 22%

€5.508,00 per costi della manodopera ai sensi dell’art. 23, comma 16, del D.Lgs. n. 50/2016 (e smi)
Ai sensi dell’art. 51, c. 1 del D.Lvo n. 50/2016 si precisa che I'appalto non & diviso in lotti

IL CONTRATTO, A NORMA ART. 59, COMMA 5BIS, DEL D.Lgs. n. 50/2016 (E SMI), VERRA’
STIPULATO:
*a misura

L’ affidamento diretto di cui alla presente lettera di invito si svolge ai sensi dell’art. 95,
comma 4, lett. a), del D.Lgs. n. 50/2016 (e smi) con il criterio del prezzo piu basso; ai sensi dell’art.
95, comma 5, del D.Lgs. n. 50/2016 (e smi) la scelta del criterio del prezzo piu basso € motivata dal
fatto che il presente appalto rientra tra i casi di cui al comma 4 ed in base a un progetto esecutivo
ben dettagliato e preciso.

La presente procedura sara aggiudicata con il criterio del prezzo piu basso determinato:
mediante ribasso % sul base d’asta del computo metrico estimativo esclusi oneri sicurezza posto
a base di gara

1. CAPO 1 - PRESENTAZIONE
1.1. Termine per la presentazione dell’offerta:
a) il termine ultimo per la presentazione dell’offerta & prescritto al punto 1.2.2 della
lettera di invito _
b) il termine & perentorio e non sono ammesse offerte tardive;

c) il recapito tempestivo dell’offerta in ogni caso & a rischio esclusivo dell’offerente e la
Stazione appaltante non & tenuta ad effettuare alcuna indagine circa i motivi del ritardo

o del mancato recapito.

1.2. Modalita di presentazione dell’offerta:
La procedura si svolge, ai sensi dell’art. 58 del d.lgs. 50/2016, in modalita interamente
telematica attraverso l'utilizzo della piattaforma messa a disposizione dalla centrale di
committenza in house “Asmel cons. s.c. a r.l.”, raggiungibile al sito internet:
http://www.asmecomm.it, mediante la quale sono gestite le fasi di pubblicazione,
presentazione, analisi, valutazione e aggiudicazione dell’offerta, oltre che le comunicazioni
e gli scambi di informazioni, con le modalita tecniche di seguito indicate, che costituiscono

parte integrante e sostanziale del presente disciplinare di gara.

DEFINIZIONI UTILI PER LA PROCEDURA TELEMATICA
Si riporta di seguito il significato dei principali termini indicati nei successivi articoli:

Abilitazione: risultato del procedimento che consente l'accesso e la partecipazione degli
Operatori Economici abilitati al Sistema informatico, ai sensi dell’art. 58 del D.Lgs. 50/2016,
per lo svolgimento della gara telematica.



Account: insieme dei codici personali di identificazione costituiti da e-mail e password che
consentono alle imprese abilitate I'accesso al Sistema e la partecipazione alla gara
telematica.

" Firma digitale: & uno dei requisiti che I'offerta deve possedere per essere giuridicamente
rilevante e per garantirne inviolabilita/integritd e provenienza. E il risultato della procedura
informatica (validazione) basata su certificazione qualificata rilasciata da un certificatore
accreditato e generata mediante un dispositivo per la creazione di una firma sicura come
disciplinata dal D.Lgs. 82 del 7.03.2005 (codice dell’amministrazione digitale).

La firma digitale si basa su un sistema cosiddetto a "chiavi asimmetriche", ossia due serie di
caratteri alfanumerici, appositamente generati dal sistema: una chiave & conosciuta dal solo
firmatario (chiave segreta), l'altra conoscibile da chiunque (chiave pubblica). La chiave
segreta & necessaria alla sottoscrizione dei documenti. La chiave pubblica & necessaria alla
~ verifica della effettiva provenienza del documento dal titolare. La sicurezza di un simile
sistema risiede nel fatto che ad ogni chiave pubblica corrisponde una sola chiave segreta, e
che, con la conoscenza della sola chiave pubblica, &€ impossibile riuscire a risalire alla chiave
segreta. Per garantire la corrispondenza tra "chiave pubblica" e "chiave segreta" nonché la
titolarita delle chiavi in capo al soggetto firmatario, si ricorre ad un Ente certificatore, cioe un
soggetto terzo il cui compito & quello di garantire la certezza della titolarita delle chiavi
pubbliche (attraverso dei cosiddetti " certificati") e di rendere conoscibili a tutti le chiavi
pubbliche (attraverso un elenco telematico). L’elenco pubblico dei certificatori ¢ disponibile

all'indirizzo http://www.agid.gov.it.

E’ necessario un lettore di smart card.

Azienda:Asmel consortile s.c. a r.l., che svolge funzioni di centralizzazione di committenza e
di committenza ausiliaria, ai sensi dell’art. 3, comma 1, lettere |) ed m) del d.lgs. 50/2016, di

seguito indicata semplicemente “Azienda”.

Gestore del Sistema: Netdmarket-CSAmed s.r.l. di Cremona, di cui si avvale I’Azienda per le
operazioni di gara, ai sensi dell'art.58 del D.Lgs.n.50/2016. Per problematiche tecniche
relative alla partecipazione alla presente procedura telematica il gestore & contattabile al
seguente recapito telefonico: 0372/801730, dal lunedi al venerdi, nella fascia oraria: 8.30—
© 13.00 / 14.00-17.30 oppure agli indirizzi: info@albofornitori.it o info@net4market.com.

Sistema: coincide con il server del gestore del sistema ed e il sistema informatico per le
procedure telematiche di acquisto, ai sensi dell'art.58 del D. Lgs. n.50/2016.

Busta telematica di offerta economica (o sealedbid): scheda di offerta che verra compilata
dall'lmpresa concorrente. Il contenuto dell’offerta presentata da ciascun concorrente non e
accessibile agli altri concorrenti e all’Azienda. Il Sistema accetta solo offerte non modificabili.

al periodo di invio.

Upload: processo di trasferimento e invio di dati dal sistema informatico del concorrente a
un Sistema remoto, ossia a “distanza”, per mezzo di connessione alla rete internet.
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DOTAZIONE INFORMATICA E AVVERTENZE
Per partecipare alla presente procedura telematica le imprese concorrenti devono dotarsi, a
propria cura e spese, della seguente strumentazione tecnica e informatica necessaria:

1 - Personal Computer collegato ad Internet

Tutte le funzionalita disponibili sulla Piattaforma albofornitori.it sono usufruibili mediante un
Personal Computer Standard ed un collegamento ad Internet con uno dei browser elencati al
successivo punto 2.

E consigliata una connessione ADSL (banda: almeno 640 kb) o connessione internet
aziendale.

Nota: Se l'accesso ad internet avviene attraverso la rete aziendale, si raccomanda di
consultare il personale IT interno per verificare la disponibilita di banda e la possibilita di
accesso in base alle configurazioni di proxy/firewall. Risoluzione schermo minima 1280 x
720.

2 - Web Browser (programma che permette di collegarsi ad Internet)
Google Chrome 10 o superiore; '

Mozillla Firefox 10 o superiore;

Internet Explorer 8 o superiore;

Safari 5 o superiore;

Opera 12 o superiore.

3 - Configurazione Browser
E supportata la configurazione di default, come da installazione standard, in particolare per
quanto riguarda le impostazioni di security, di abilitazione javascript, di memorizzazione

cookies e di cache delle pagine web.

4 - Programmi opzionali

In base alle funzionalita utilizzate ed alle tipologie di documenti trattati come allegati, sono
necessari programmi aggiuntivi quali: utilita di compressione/decompressione formato zip,
tipo WinZip o altri applicativi similari, visualizzatori pdf (Adobe Acrobat Reader), programmi
di office automation compatibili con MS Excel 97 e MS Word 97, programmi stand-alone per
la gestione della firma digitale (es. DIKE di InfoCert).

5 - Strumenti necessari
Un kit di firma digitale (cfr. definizioni).

(ATTENZIONE: il sistema operativo Windows XP non é supportato da Microsoft in termini di
sicurezza e pertanto con tale S.0 potrebbe non essere possibile utilizzare la piattaforma
telematica)

AVVERTENZE:
Gli Operatori Economici concorrenti che partecipano alla presente procedura telematica,
esonerano espressamente I’Azienda, il Gestore del Sistema e i loro dipendenti e collaboratori
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da ogni responsabilita relativa a qualsiasi malfunzionamento o difetto relativo ai servizi di
connettivitd necessari a raggiungere il sistema attraverso la rete pubblica di
telecomunicazioni.

Gli Operatori Economici concorrenti si impegnano, anche nei confronti dei propri dipendenti,
ad adottare tutte le misure tecniche ed organizzative necessarie ad assicurare la riservatezza
e la protezione degli strumenti informatici (email e password) assegnati.

’email e la password necessarie per I'accesso al sistema e alla partecipazione alla gara sono
personali. Gli Operatori concorrenti sono tenuti a conservarli con la massima diligenza e a
mantenerli segreti, a non divulgarli o comunque a cederli a terzi e a utilizzarli sotto la propria
esclusiva responsabilita nel rispetto dei principi di correttezza e buona fede, in modo da non
recare pregiudizio al sistema e in generale ai terzi.

Saranno ritenute valide le offerte presentate nel corso delle operazioni con gli strumenti
informatici attribuiti. :

Gli Operatori Economici concorrenti si impegnano a tenere indenne I’Azienda e il Gestore del
Sistema, risarcendo qualunque pregiudizio, danno, costo e onere di qualsiasi natura, ivi
comprese eventuali spese legali che dovessero essere sopportate dagli stessi a causa di
violazioni delle presenti regole e di un utilizzo scorretto o improprio del sistema.

Il Gestore del Sistema e I'’Azienda non possono essere in alcun caso ritenuti responsabili per
qualunque genere di danno diretto o indiretto subito dai concorrenti o da terzi a causa o
comungue in connessione con I'accesso, I'utilizzo o il mancato funzionamento del sistema,
dei suoi servizi e delle apposite procedure di firma digitale .

Tutti i soggetti abilitati sono tenuti a rispettare le norme legislative, regolamentari e
contrattuali in tema di conservazione e utilizzo dello strumento di firma digitale e ogni
istruzione impartita in materia dal Certificatore che ha rilasciato le dotazioni software;
esonerano altresi espressamente I'Azienda e il Gestore del sistema da qualsiasi
responsabilitd per conseguenze pregiudizievoli di qualsiasi natura o per danni diretti o
indiretti arrecati ad essi o a terzi dall’utilizzo degli strumenti in parola.

Il mancato e non corretto utilizzo degli appositi strumenti informatici di volta in volta
richiesti nel corso della procedura costituisce una violazione delle presenti regole, che puo
comportare la sospensione o la revoca dell’abilitazione, oltre al risarcimento dei danni

eventualmente provocati.

ABILITAZIONE ALLA GARA

Possono partecipare alla presente procedura gli Operatori Economici (cosi come definiti
all'art. 3, comma 1, lett.p) del D.Lgs 50/2016 s.m.i.), che si siano abilitati alla gara, secondo
quanto previsto dai successivi paragrafi, ed in possesso dei requisiti di ordine generale
definiti dall’art. 80 del d.lgs. 50/2016, nonché di quelli economico-finanziari e tecnico-
professionali, previsti dall’art. 83 del Codice, dettagliati nel seguito del presente Disciplinare
di Gara.

Le Imprese, entro la data indicata nel TIMING DI GARA, al punto 1.2.2. (alla voce “Termine
ultimo di abilitazione alla gara”), devono accreditarsi all’Albo Fornitori della Scrivente
Stazione Appaltante, con la compilazione, tramite processo informatico, dell’apposita scheda

d’iscrizione, ed abilitarsi alla gara pena I'impossibilita di partecipare. L’accreditamento e
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I'abilitazione sono del tutto gratuite per I'impresa concorrente. Di seguito si illustrano le
modalita di accreditamento e di abilitazione alla gara.

Gli operatori economici interessati alla partecipazione alla presente procedura, qualora
non ancora accreditati presso I’Azienda, devono necessariamente fare richiesta d’iscrizione
all’Albo Fornitori e Professionisti, attraverso il link www.asmecomm.it.

La richiesta d’iscrizione avviene compilando gli appositi form on line che danno a ciascun
operatore economico la possibilita di inserire i propri dati anagrafici, le proprie certificazioni
e/o abilitazioni e quant’altro occorra per I'accreditamento del soggetto, in ciascuna delle
categorie merceologiche di competenza.

Dal link https://app.albofornitori.it/alboeproc/net4marketplus, selezionare la voce
“Registrazione gratuita”; inserite le informazioni richieste, cliccare il pulsante “Dashboard”,
presente nel menU a scomparsa posto sulla sinistra della schermata. Posizionarsi
successivamente nel pannello informativo “Iscrizione/Accesso Albi” e selezionare il pulsante
“Visualizza tutti gli Albi NAM”. In corrispondenza dell’Albo “AsmelSoc. Cons. A.R.L.” premere
I'icona posta sotto la colonna “Home Page” e, per avviare la procedura di registrazione,
selezionare il comando “Registrati”, visualizzabile in calce alla maschera di autenticazione.

2. Una volta completato I'inserimento dei propri dati, gli operatori economici, seguendo le
istruzioni fornite a video, devono confermarli. Dopo la conferma possono essere accettati
(accreditati) dall’Ente all’interno dell’Albo Fornitori e Professionisti.

3. Alla conclusione della procedura di inserimento dei propri dati, sia che lo stato della
registrazione risulti “attesa”, sia che risulti “accreditato”, bisogna necessariamente
procedere alla fase di abilitazione alla gara. Questa avviene collegandosi al sito

https:\\www.asmecomm.it selezionando “Gare telematiche ed albo fornitori” e

richiamando nella sezione e-procurement — procedure in corso. | fornitori gia accreditati
all’Albo Fornitori Asmel dovranno abilitarsi alla gara utilizzando le credenziali gia in loro
possesso; coloro che invece non sono accreditati potranno procedere, premendo il bottone
“Registrati”, ed alternativamente all’iter descritto al punto 1, alla creazione di un nuovo
profi!o, collegato alla partecipazione alla procedura di cui trattasi (iscrizione light).

Fatto cio i concorrenti potranno, previo espletamento di tutte le formalita amministrative,

partecipare alla gara.

Contestualmente all’accreditamento, il gestore del sistema attiva I'account e la password
associati all'impresa accreditata, permettendo a quest’ultima di abilitarsi alla gara, di
accedere al sistema, e compiere tutte le azioni previste per la presente gara.

N.B: Anche se gia precedentemente accreditati all’Albo Fornitori e Professionisti, gli OO.EE.
interessati a presentare la propria offerta dovranno in ogni caso necessariamente
ottemperare alle operazioni previste al precedente punto 3 (ABILITAZIONE ALLA GARA).



Al fine di potersi abilitare con successo alla gara le Imprese dovranno selezionare, all'interno
della sezione “Categorie”, presente nel form di iscrizione, le seguenti categorie

merceologiche:
Categoria -

Poiché sono ammesse a presentare offerta -anche imprese appositamente e
temporaneamente raggruppate nei modi prescritti dall’art. 48 del D.Lgs. 50/2016, ogni
impresa facente parte del Raggruppamento o del Consorzio dovra effettuare tutte le
operazioni previste ai precedenti punti 1 e 2 (accreditamento al portale). Solo l'impresa
mandataria/capogruppo (o designata tale) provvedera invece ad effettuare I'abilitazione alla
gara (punto 3).

Ferme tutte le operazioni su evidenziate, ai fini della validita della partecipazione alla
presente procedura di gara, 'Operatore Economico deve rispettare, a pena di esclusione, il
termine perentorio indicato nello schema temporale della gara (TIMING DI GARA), al punto
1.2.2., alla voce “Termine ultimo perentorio (a pena di esclusione) per apporre firma digitale
al file di offerta economica telematica

La redazione dell'offerta dovra avvenire seguendo le diverse fasi successive della procedura
prevista dal sistema, che consentono di predisporre le seguenti Buste Telematiche:

A) Documentazione Amministrativa;
B) Omissis
C) Offerta economica, la quale si compone dei seguenti file:

C.1) ‘SchemaOfferta.xls’;

Ciascun documento deve quindi essere caricato sul Sistema attraverso |'apposita procedura di
upload (Caricamento), seguendo scrupolosamente le specifiche istruzioni riportate nei paragrafi

successivi.

Tutta la documentazione richiesta, di carattere amministrativo ed economico, dovra essere

presentata in lingua italiana.

FORMA DI PARTECIPAZIONE E ABILITAZIONE AL LOTTO

I Concorrenti che intendono presentare offerta, entro il termine previsto dal TIMING DI
GARA, al punto 1.2.2., (Fine periodo per I'abilitazione lotti), devono definire - all'interno della
scheda di gara di riferimento - nell'apposita sezione “Abilitazione lotti” — per quali lotti
intendono concorrere e la relativa forma di partecipazione.



Relativamente all'operatore costituito in R.T.l., al/i lotto/i dovra poi essere associato, ad
opera della ditta mandataria, |'eventuale RTI/Consorzio con cui |'operatore economico
intende partecipare, utilizzando la funzione “Nuovo RTI”.

| concorrenti che intendono presentare un'offerta in R.T.l. o con l'impegno di costituire un
R.T.l., ovvero in Consorzi, infatti, entro il termine previsto dal TIMING DI GARA, al punto
1.2.2. (Fine periodo per I'Abilitazione lotti), devono definire a sistema tale modalita di
partecipazione. L'impresa mandataria o capogruppo, o designata tale, dovra quindi
impostare nella maschera di “Abilitazione lotti” (raggiungibile dalla scheda di gara) gli
operatori facenti parte del raggruppamento (ciascuno con il proprio ruolo)

Contestualmente all’abilitazione, il Gestore della piattaforma, per il tramite del Supporto
Tecnico al Gestore del Sistema, attiva I'email e la password associati all'impresa abilitata,
permettendo a quest’ultima di accedere al sistema e di compiere tutte le azioni previste per
la presente gara.

Anche se gia precedentemente abilitati all’albo fornitori, i partecipanti dovranno in ogni caso
necessariamente ottemperare alle operazioni previste al precedente punto 3.

Nel caso di partecipazione alla procedura di imprese consorziate o raggruppate, ai sensi
dell’articolo 48 del D.Lgs. n. 50 del 2016, ogni impresa facente parte del Raggruppamento o
del Consorzio dovra effettuare tutte le operazioni previste ai precedenti punti 1 e 2
(accreditamento al portale). Solo l'impresa mandataria/capogruppo o designata tale
provvedera invece ad effettuare I'abilitazione alla gara (punto 3).

Richieste di chiarimenti

Per qualsiasi chiarimento circa le modalita di esecuzione di quanto richiesto o per eventuali
delucidazioni, I'operatore economico dovra accedere all’apposito forum dedicato nel sito
www.asmecomm.it.

Le richieste di chiarimento dovranno essere inoltrate, solo ed esclusivamente, attraverso il
Forum, entro i termini indicati nel TIMING DI GARA, al punto 1.2.2., di abilitazione alla gara
alla voce “Termine ultimo per la richiesta di chiarimenti”.

Gli operatori economici dovranno prendere visione delle risposte alle richieste di
chiarimento sul sito www.asmecomm.it nel predetto Forum che avranno valore integrativo
e/o correttivo degli stessi Atti di Gara.

IMPORTANTE: La Stazione Appaltante utilizzera il FORUM di gara per eventuali
comunicazioni ai partecipanti in pendenza del termine di deposito delle offerte e,
successivamente, per le comunicazioni di carattere generale; tra queste € compresa la
pubblicazione dell’elenco degli aggiudicatari, cui rinviera la comunicazione art. 76 D.Lgs.
50/16.

Rimane a carico degli operatori economici concorrenti, I'onere di monitorare il “FORUM”, al
fine di prendere contezza di quanto sopra riportato.

La Stazione Appaltante utilizzera - per linvio delle comunicazioni dalla piattaforma -
I'indirizzo di posta elettronica certificata inserito in sede di iscrizione all’Albo Fornitori



telematico della Stazione Appaltante. Si consiglia percio di verificare la correttezza
dell’indirizzo mail di posta certificata inserito nell’apposito campo.

Modalita di sospensione o annullamento

In caso di malfunzionamento o difetto degli strumenti hardware, software e dei servizi
telematici utilizzati dalla Stazione Appaltante, dal Gestore della Piattaforma e dal Supporto
Tecnico al Gestore del sistema per la gara, con conseguente accertamento di anomalie nella
procedura, la gara potra essere sospesa e/o annullata. . '
La sospensione e I'annullamento sono esclusi nel caso di malfunzionamento degli strumenti
utilizzati dai singoli concorrenti. |

Per problemi tecnici si consiglia di contattare direttamente il Supporto Tecnico al Gestore
della Piattaforma - via mail, all’indirizzo info@csamed.it, oppure al numero 0372/801730,
dal lunedi al venerdi, dalle ore 08:30 alle ore 13:00 e dalle ore 14:00 alle ore 17:30.

1.2.1 Deposito della documentazione di gara

A - DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA

Entro il termine previsto dal successivo TIMING DI GARA, al punto 1.2.2., le Imprese
dovranno depositare sul sistema (upload - CARICAMENTO), collegandosi alla propria area
riservata dell’Albo Fornitori e Professionisti, in riferimento alla procedura di gara in
oggetto, nell’apposito spazio Doc.Gara> Amministrativa, la documentazione amministrativa

prevista dal presente Disciplinare, redatta in lingua italiana.
Tutti i file della Documentazione Amministrativa dovranno essere contenuti in una cartella
zip (si specifica che I'unica estensione ammessa per la cartella compressa & .zip) e ciascuno
di essi dovra avere formato .pdf. La cartella .zip dovra essere firmata digitalmente .p7m e
potra avere una dimensione massima di 32 MB. :

Il file ottenuto sara Documentazioneamministrativa.zip.p7m

La firma digitale dovra essere necessariamente apposta sulla cartella .zip entro il termine
ultimo di caricamento della documentazione richiesta (vedi al proposito il successivo
TIMING DI GARA).

La firma digitale .p7m apposte sulla cartella .zip equivalgono alla apposizione delle stesse
su ogni singolo file contenuto nella medesima cartella.

L'upload di tale documentazione dovra essere eseguito avvalendosi dell'apposita voce
giustificativa “Documentazione Amministrativa” predisposta nella sezione denominata
“Doc.Gara”- “Amministrativa”, presente all'interno della scheda di gara di riferimento.

In caso di partecipazione in Raggruppamento Temporaneo di Imprese e/o Consorzio:

- costituendo: la cartella .zip contenente la documentazione amministrativa dovra essere
sottoscritta, con apposizione della firma digitale, sia dal legale rappresentante/procuratore
della/e mandante/i sia dal legale rappresentante/procuratore della mandataria. L'impresa
designata quale futura mandataria/capogruppo provvedera a caricare la cartella.zip a

sistema;
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1:1.

1.2

1.3.

1.4.

1.5,

1.6.

1.7

- costituito: la cartella .zip contenente la documentazione amministrativa dovra essere
sottoscritta, con apposizione  della  firma  digitale, dal solo legale
rappresentante/procuratore dell'impresa mandataria, il quale provvedera a caricarla a
sistema.

N.B.: Nella produzione dei documenti in PDF di cui & richiesta scansione, si raccomanda
l'utilizzo di una risoluzione grafica medio bassa, in modalita monocromatica (o scala di
grigi), che non comprometta la leggibilita del documento ma che, nel contempo, non
produca file di dimensioni eccessive che ne rendano difficile il caricamento.

Contenuto della “ Documentazione amministrativa”

Per essere ammessi alla gara i concorrenti devono possedere, alla data fissata quale
termine per la presentazione dell’offerta, i seguenti requisiti:

Iscrizione alla C.C.I.A.A. (Registro delle Imprese) ovvero, se imprese non italiane residenti in
uno Stato U.E., in analogo registro professionale o commerciale dello Stato U.E. di
residenza;

Non trovarsi in alcuna delle situazioni che precludono la partecipazione alle gare ex articolo
80 del D.Lgs. n. 50/2016 (e smi), comprese quelle previste dalla normativa antimafia;
Possesso della certificazione per la Categoria 0S12 Classe ...... l..... oppure di essere in
possesso dei requisiti di cui all’art. 90 del D.P.R. n. 207/2010 (vigente ai sensi dell’art. 216,
comma 14, del D.Lgs. n. 50/2016 e smi) e precisamente:

importo dei lavori analoghi eseguiti direttamente nel quinquennio antecedente la data
della presente lettera di invito non inferiore al doppio allimporto del contratto da
stipulare;

costo complessivo sostenuto per il personale dipendente non inferiore al 15% dell'importo
dei lavori eseguiti nel quinquennio antecedente la data della presente lettera di invito; nel
caso in cui il rapporto tra il suddetto costo e I'importo dei lavori sia inferiore a quanto
richiesto, I'importo dei lavori & figurativamente e proporzionalmente ridotto in modo da
stabilire la percentuale richiesta

adeguata attrezzatura tecnica

CONTENUTO DELLA BUSTA TELEMATICA DELLA DOCUMENTAZIONE
AMMINISTRATIVA

1-ISTANZA DI AMMISSIONE — DICHIARAZIONE UNICA, , redatta ai sensi degli artt. 46 e .47
del DPR n. 445/2000 (e smi), utilizzando il facsimile specificatamente predisposto e allegato
al presente disciplinare di garé (Mod. 1), o riprodotto in modo sostanzialmente conforme,
sottoscritta con firma digitale dal legale rappresentante dell’'impresa concorrente (e dagli
altri soggetti partecipanti come indicato nel seguito della presente lettera di invito).

2-GARANZIA PROVVISORIA OMISSISS (non richiesta )
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3- Dichiarazione di accettazione del CAPITOLATO speciale d’appalto , debitamente
sottoscritta, con firma digitale, dal titolare della Ditta o dal legale rappresentante,

Le citate dichiarazioni dovranno essere rese ai sensi degli artt. 46 e 47 del DPR n. 445/2000
(e smi) e dalle stesse possono derivare conseguenze penali di cui all’art. 76 del medesimo
DPR 445/2000 (e smi) in caso di dichiarazioni mendaci.

Nel caso di dichiarazioni mendaci, ferma restando I'applicazione dell’art. 80, comma 12, del
D.Lgs. n. 50/2016 (e smi) nei confronti dei sottoscrittori, la stazione appaltante esclude il
concorrente ed escute la garanzia. |

Ai sensi dell’art. 89, comma 5, del D.Lgs. n. 50/2016 (e smi) il concorrente e lI'impresa
ausiliaria sono responsabili in solido nei confronti della stazione appaltante in relazione alle
prestazioni oggetto del contratto. Gli obblighi previsti dalla normativa antimafia a carico del
concorrente si applicano anche nei confronti del soggetto ausiliario, in ragione dell'importo
dell’appalto posto a base di gara.

Ai sensi dell’art. 89, comma 7, del D.Lgs. n. 50/2016 (e smi) alla presente gara non &
consentito, a pena di esclusione, che della stessa impresa ausiliaria si avvalga piu di un
concorrente, e che partecipino sia I'impresa ausiliaria che quella che si avvale dei requisiti.

— OFFERTA ECONOMICA
MODALITA DI COMPILAZIONE, SALVAGUARDIA, TRASPARENZA E
INVIOLABILITA DELL’OFFERTA TELEMATICA

La presentazione dell'offerta economica telematica dovra avvenire come di seguito

riportato.

La gara verra svolta con procedura telematica. Le offerte vengono inviate al sistema

quando sono gia immodificabili; con un TIMING DI GARA, al punto 1.2.2., che garantisce, in
maniera assoluta, l'inviolabilita dell'offerta.

A) OFFERTA ECONOMICA TELEMATICA

OFFERTA ECONOMICA :
Nella sezione Offerta economica dovra registrare la propria migliore offerta seguendo i passaggi di

seguito specificati.

1.

Inserire i valori di offerta nel form on line proposto dalla piattaforma (celle a sfondo
giallo);
Si precisa:
- i valori digitati vengono automaticamente salvati cliccando al di fuori della cella
compilata;
- le celle devono essere compilate inserendo il solo valore numerico (€ vietato inserire ad es.
i simboli % o €); '
- il numero massimo di cifre decimali utilizzabili per la formulazione dei valori € 2 (due).
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2. Generare e scaricare il “Documento d’offerta generato” elaborato dal sistema,
firmarlo digitalmente e ricaricarlo in piattaforma utilizzando il pulsante di upload
presente sulla stessa riga.

Inserire nei successivi spazi di caricamento gli altri documenti inerenti all’offerta
economica indicati nel Disciplinare di gara, in formato pdf firmato digitalmente.

3. Confermare D’offerta cliccando sul bottone “Conferma offerta” collocato a fine
schermata. :

N.B. L’operazione di cui al precedente punto 3 ¢ indispensabile ai fini della validazione

dell’offerta. In sua assenza, ’offerta economica risultera non presentata.

Al termine di tale processo il Sistema generera una PEC di conferma salvataggio
offerta economica.
Ogni modifica apportata alla propria offerta economica, successiva alla generazione e

all’inserimento del file creato in automatico dal sistema, firmato digitalmente,

comporta la cancellazione di quest’ultimo dalla pagina e la necessita, da parte del

concorrente, di rigenerare il file pdf, ricaricarlo firmato digitalmente e riconfermare

Pofferta cliccando nuovamente sul pulsante “Conferma offerta”.

Nel caso in cui si renda necessario apportare modifiche alla propria offerta economica,

successivamente alla generazione e all’inserimento del file creato in automatico dal

Sistema, sottoscritto con firma digitale, occorrera ripetere i passaggi sopra descritti dal

n. 1 al n. 3.

1.2.2. TIMING DI GARA

Le ditte partecipanti, dovranno caricare, salvo opportune comunicazioni, la
documentazione richiesta nella data e all'ora indicata dalla tabella sotto riportata.

TIMING GARA DATA ORARIO

Termine ultimo per abilitarsi all’Albo Fornitori sulla piattaforma .
: . i @, 22/10/2020 10:00:00
www.asmecomm.it — sezione “Albo Fornitori

Termine ultimo per la richiesta di chiarimenti 12:00:00
16/10/2020

Pubblicazione del Verbale definitivo dei chiarimenti 19/10/2020 12:00:00

Data e ora in cui viene messo a disposizione lo schema per la
formulazione dell’offerta economica telematica | 09/10/2020 16:30:00
(SchemaOfferta_.xls).
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TIMING GARA ‘ DATA ORARIO

Fine periodo per il caricamento telematico della Documentazione
Amministrativa ed economica (SchemaOfferta_.xls) firmata
digitalmente, e per I'Abilitazione lotti-fornitori. (Si precisa che la | 22/10/2020 10:00:00
cartella relativa alla “ABILITAZIONE LOTTI” rimarra di colore rosso
fino al termine di gara XX/XX/20XX ore 12:00).

Apertura, in seduta pubblica, della Busta Telematica della

Documentazione Amministrativa ed ammissione concorrenti, con
23/10/2020 9:00

eventuale apertura

ot . " . Data da definirsi notificata
Pubblicazione del verbale di verifica della regolarita della

Documentazione Amministrativa (eventuale)

tramite successiva
comunicazione

Data da definirsi notificata

Apertura dell’Offerta Economica Telematica tramite successiva
comunicazione

Data da definirsi notificata

Pubblicazione della graduatoria tramite successiva
comunicazione

1.3. Recapito presso la Stazione appaltante.
Non & ammesso il recapito di alcun atto o documento presso la Stazione appaltante.

IL CONTRATTO, A NORMA ART. 59, COMMA 5BIS, DEL D.Lgs. n. 50/2016 (E SMI), VERRA’
STIPULATO:

-a misura

La procedura negoziéta di cui alla presente lettera di invito si svolge ai sensi dell’art. 95, comma 4,
lett. a), del D.Lgs. n. 50/2016 (e smi) con il criterio del prezzo piu basso; ai sensi dell’art. 95,
comma 5, del D.Lgs. n. 50/2016 (e smi) la scelta del criterio del prezzo piu basso & motivata dal
fatto che il presente appalto rientra tra i casi di cui al comma 4 ed in base a un progetto esecutivo

ben dettagliato e preciso.
LUOGO DI ESECUZIONE DEI LAVORI : Impianto sportivo e municipio Castagnaro

TERMINE DI ESECUZIONE DEI LAVORI:
Il TEMPO UTILE PER L'ESECUZIONE LAVORI E’ DI GG 30 NATURALI E CONSECUTIVI DALLA DATA DI

CONSEGNA LAVORI
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Ai sensi dell’art. 110 del D.Lgs. n. 50/2016 (e smi), I'Ente si riserva la facolta, in caso di fallimento,
di liquidazione coatta e concordato preventivo, ovvero procedura di insolvenza concorsuale o di
liquidazione dell'appaltatore, o di risoluzione del contratto ai sensi dell'art. 108 del D.Lgs. n.
50/2016 (e smi) ovvero di recesso dal contratto ai sensi dell'art. 88, comma 4-ter, del D.Lgs. 6
settembre 2011, n. 159, ovvero in caso di dichiarazione giudiziale di inefficacia del contratto, di
interpellare progressivamente i soggetti che hanno partecipato all’'originaria procedura di gara,
risultanti dalla relativa graduatoria, al fine di stipulare un nuovo contratto per l'affidamento
_dell’esecuzione o del completamento dei lavori. Si procede all’interpello a partire dal soggetto che
ha formulato la prima migliore offerta; I'affidamento avviene alle medesime condizioni gia
proposte dall'originario aggiudicatario in sede in offerta. '

CONDIZIONI DI SUBAPPALTO: il subappalto & consentito nei limiti ed alle condizioni previsti
dall’art. 105 del D.Lgs. n. 50/2016 (e smi) limite massimo 40%.

Ai sensi dell’art. 105, comma 6, del D.Lgs. n. 50/2016 (e smi) si comunica che la verifica delle
condizioni di esclusione di cui all’articolo 80 saranno effettuate con il sistema AVCPass o tramite
sistemi tradizionali nel pil breve tempo possibile a cura della stazione appaltante prima della
stipula del contratto stesso, per I'appaltatore e i subappaltatori; per i mezzi di prova richiesti, per
la dimostrazione delle circostanze di esclusione per gravi illeciti professionali come previsti dal
comma 13 dell’articolo 80 ci si atterra a quanto previsto nella Linea guida ANAC n. 6/2016 (e smi).

L’offerta vincolera il concorrente ai sensi dell’art. 32, comma 4, del D.Lgs. n. 50/2016 (e smi) per
180 giorni dalla scadenza del termine indicato per la presentazione dell’offerta. Nel caso in cui alla
data di scadenza della validita delle offerte le operazioni di gara siano ancora in corso, la stazione
appaltante potra richiedere agli offerenti, ai sensi dell’art. 32, comma 4, del D.Lgs. n. 50/2016 (e
smi), di confermare la validita dell’offerta sino alla data che sara indicata e di produrre un apposito
documento attestante la validita della garanzia prestata in sede di gara fino alla medesima data. Il
mancato riscontro alla richiesta della stazione appaltante sara considerato come rinuncia del
concorrente alla partecipazione alla gara.
Ai sensi dell’articolo 59, comma 3, del D.Lgs. n. 50/2016 (e smi), fermo restando quanto previsto
all'articolo 83, comma 9, del medesimo D.Lgs. n. 50/2016, sono considerate irregolari le offerte:

che non rispettano i documenti di gara; '

che sono state ricevute in ritardo rispetto ai termini indicati nel presente disciplinare;

giudicate anormalmente basse.
Ai sensi dell’articolo 59, comma 4, del citato. D.Lgs. n. 50/2016 (e smi) sono considerate
inammissibili le offerte:

per le quali si ritiene possano sussistere gli estremi per informativa alla Procura della

Repubblica per reati di corruzione o fenomeni collusivi;

che non hanno la qualificazione necessaria;

il cui prezzo ¢ pari o inferiore all'importo posto a base di gara.

GARANZIA DEFINITIVA:

Prima della stipula del contratto, pena la decadenza dalla aggiudicazione, la Ditta aggiudicataria e
tenuta a presentare a favore della stazione appaltante una garanzia definitiva pari al 10%
dellimporto complessivo del contratto, fatto salvo I'eventuale incremento di cui all’art. 103,
comma 1, del D.Lgs. n. 50/2016 (e smi), e avente validita per tutta la durata del contratto e
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comunque sino allo svincolo espressamente disposto dalla stazione appaltante. Per tutto quanto
non previsto in questa sede, trova applicazione l'art. 103 del D.Lgs. n. 50/2016 (e smi).
L’appaltatore si impegna a ricostituire la garanzia, fino alla concorrenza dell'importo originario, nel
caso in cui durante I'esecuzione del contratto la stazione appaltante dovesse in tutto o in parte
valersi della stessa.

VALIDITA DELL'OFFERTA:

Gli offerenti hanno facolta di svincolarsi dalla propria offerta trascorsi 180 (centottanta) giorni
dalla data fissata quale termine ultimo per la presentazione della stessa e senza che sia
intervenuto il provvedimento di aggiudicazione.

ALTRE INFORMAZIONI:

Si potra procedere all’aggiudicazione anche in presenza di una sola offerta, purché idonea
in relazione all’oggetto della gara e previa valutazione della convenienza (art. 95, comma
12, del D.Lgs. n. 50/2016 e smi) e congruita della stessa — art. 69 del R.D. n. 827/1924.

Nel caso di offerte uguali, si procedera alla aggiudicazione a norma dell’art. 77, comma 2,
del R.D. 23 maggio 1924, n. 827.

La stazione appaltante si riserva, a suo insindacabile giudizio, di revocare la presente
lettera di invito ovvero di non procedere all’affidamento dei lavori per motivi di pubblico
interesse; in tali casi le imprese concorrenti non potranno vantare diritti o pretese alcuni,
né per il fatto di avere presentato offerta né per effetto del mancato affidamento.
’aggiudicazione resta subordinata alla verifica del possesso dei requisiti generali,
economico finanziari, di capacita tecnica dichiarati dall'impresa in sede di gara, al positivo
esito delle verifiche previste dalla vigente disciplina antimafia, al versamento delle spese
contrattuali nei termini richiesti e alla trasmissione della documentazione dovuta dalla
ditta “per la stipula del contratto”.

Qualora, a seguito delle verifiche, dovesse risultare che I'aggiudicatario non € in possesso
dei requisiti richiesti per la partecipazione alla gara ovvero non rispetti gli adempimenti
previsti a suo carico prima della stipula del contratto, lo stesso decadra dall’aggiudicazione
che fino a tale momento deve intendersi sottoposta a condizione risolutiva espressa, fatto
salvo il risarcimento del danno. Si rammenta che la non veridicita delle dichiarazioni rese in
sede di gara, accertata in sede di verifica, comporta per il dichiarante non solo la
decadenza immediata dei benefici eventualmente ottenuti sulla base della dichiarazione
falsa, ma anche I'applicazione delle sanzioni penali previste dagli artt. 75 e 76 del D.P.R. n.
445/2000 (e smi).

Nel caso che, per il mancato verificarsi della condizione di cui sopra, non si potesse dar
luogo all’aggiudicazione, nulla sara dovuto alle Ditte partecipanti o a quella vincitrice.

Il Responsabile Unico del Procedimento & individuato nella persona della Dott.ssa Marina
Meletti

TRATTAMENTO DATI PERSONALI

Informativa ai sensi del Regolamento UE 2016/679:

i dati dichiarati sono utilizzati dagli uffici esclusivamente per [listruttoria della gara
d’appalto in oggetto e per le finalita stretta-mente connesse; il trattamento viene
effettuato sia con strumenti cartacei sia con elaboratori elettronici a disposizione degli
uffici;

il conferimento dei dati ha natura obbllgatorla

I'eventuale rifiuto dell’interessato comporta I|mp055|b|I|ta di partecipare alla gara
d’appalto in oggetto;

15



i dati personali forniti possono costituire oggetto di comunicazione nell’ambito e per le
finalita strettamente connesse al procedimento relativo alla gara d’appalto, sia all’interno
degli uffici appartenenti alla struttura del Titolare, sia all’esterno, con riferimento a
soggetti individuati dalla normativa vigente;

il Titolare garantisce all'interessato i diritti di cui al Regolamento UE 2016/679 e pertanto
Iinteressato: 1) ha il diritto di ottenere la conferma dell’esistenza o meno di dati personali
che lo riguardano; 2) ha il diritto di ottenere indicazioni circa I'origine dei dati personali,
finalita e modalita di trattamento, logica applicata per il trattamento con strumenti
elettronici, estremi identificativi del Titolare e responsabili, soggetti ai quali i dati possono
essere comunicati o che possono venirne a conoscenza; 3) ha il diritto di ottenere
I'aggiornamento, la rettificazione e, quando vi ha interesse, di integrazione dei dati e,
inoltre, la cancellazione, la trasformazione in forma anonima, il blocco dei dati,
I’attestazione che le operazioni che precedono sono state portate a conoscenza di coloro ai
quali i dati sono stati comunicati o diffusi, eccettuato il caso in cui tale adempimento si
rileva impossibile o comporta un impiego di mezzi manifestamene sproporzionato rispetto
al diritto tutelato; 4) ha il diritto di opporsi, in tutto o in parte e per motivi legittimi, al
trattamento dei dati personali che lo riguardano, ancorché pertinenti allo scopo della
raccolta;

Titolare del trattamento dei dati & il sindaco del comune di Castagnaro Trivellato Andrea

OBBLIGHI DELL’AGGIUDICATARIO

Dopo I'aggiudicazione , la Ditta aggiudicataria deve presentare tutti i documenti necessari alla
stipula del contratto, nei tempi (comunque non superiori a 10 giorni) e secondo le modalita
richieste dal competente organo della stazione appaltante; in particolare la Ditta dovra:

Fornire la prova documentale di tutti i requisiti previsti per la partecipazione alla presente
gara, per quanto di sua competenza;

Presentare la garanzia definitiva con le modalita di cui alla presente lettera di invito, al
Capitolato speciale di appalto ed all’art. 103 del D.Lgs. n. 50/2016 (e smi);

Presentare le polizze assicurative di cui all’art 1.17 del Capitolato Speciale d’Appalto;

Allegati:
Mod. 1 — ISTANZA DI AMMISSIONE - DICHIARAZIONE UNICA
Progetto Definitivo Esecutivo

LI

LA RESPONSABILE AREA TECNICA
Dott.ssa Marina Meletti
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